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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n® 006/2025

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. O objeto deste Termo de Referéncia é a Contratacdo de servicos continuos terceirizados de
higienizacao, limpeza, asseio, conservacdo predial, recep¢cdo, copa e motorista, nas dependéncias da
Céamara Municipal de Boituva, a serem executados em regime de dedicacdo exclusiva, conforme especificado
na Classificacdo Brasileira de Ocupac¢des (CBO) e condi¢bes estabelecidas neste instrumento e seus anexos.

ITEM DESCRIQAO Cadigo UN. DE QUANT. VALOR UN. VALOR TOTAL
CBO MEDIDA 12 MESES
1 Agente de higienizagdo 5143-20 Posto 3 R$ 7.590,00 R$ 273.240,00
2 Copeira 5134-25 Posto 1 R4 6.193,69 R$ 74.324,28
3 Recepcionista 4221-05 Posto 2 R4 6.475,94 R$ 155.422,56
4 Motorista 7823-05 Posto 2 R4 7.977,43 R$ 191.458,40
Total de postos / Valor Global Estimado 8 R$ 694.445,24

1.2. A prestacdo dos servigos deve resguardar a mesma singularidade e respeitar os quantitativos e
caracteristicas previamente definidos no ETP, com base em estudos técnicos e anélise de mercado.

1.3. A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da contratada e a
Administracdo contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacéo direta.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, prorrogaveis nos termos do Art. 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacéo.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagédo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares (Topico 3 do ETP), apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Requisitos gerais

4.1. Além dos requisitos abaixo, 0s gerais encontram-se pormenorizados em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares (Tépico 6 do ETP), apéndice deste Termo de Referéncia

Subcontratacgéo
4.2. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Vistoria

4.3. A vistoria técnica para avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos € plenamente
recomendada, considerando as particularidades e a constituicdo dos ambientes onde 0s servicos serdo
prestados.
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4.4, O licitante interessado devera agendar a vistoria junto ao Departamento Administrativo da Camara
Municipal de Boituva, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias (teis, para que um servidor designado o
acompanhe durante o procedimento. O agendamento devera ser feito exclusivamente pelo e-malil
adm@camaraboituva.sp.gov.br.

4.5, Na hipétese de o licitante optar pela nao realizacdo da vistoria técnica, devera apresentar declaracéo
formal, assinada pelo responsavel legal da empresa, atestando que as informacdes constantes no Edital,
Termo de Referéncia e anexos séo plenas e suficientes para a elaboracéo de sua proposta.

4.6. A ndo apresentacao do termo de vistoria técnica ou da declaracdo formal de dispensa ensejara a
desclassificacdo automatica do licitante, por falta de atendimento as exigéncias do certame.

Garantia de proposta

4.7. Como requisito de pré-habilitacdo, nos termos do art. 58 da Lei 14.133/2021, sera exigida a
comprovacao do recolhimento de quantia a titulo de garantia de proposta.

4.8. A garantia de proposta devera observar as seguintes condicdes:

48.1 A garantia de proposta correspondera ao percentual de 1% (um por cento) do valor estimado
para a contratagao;

4.8.2 A garantia de proposta sera devolvida aos licitantes no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado
da assinatura do contrato ou da data em que for declarada fracassada a licitacéo;

4.8.3 Implicara execucao do valor integral da garantia de proposta a recusa em assinar o contrato
ou a ndo apresentacdo dos documentos para a contratagao;

4.9. A garantia de proposta podera ser prestada nas modalidades de que trata o § 1° do art. 96 da Lei n°
14.133/2021.

4.10. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser
efetuada em favor do Contratante, através de transferéncia em conta indicada. Os dados bancérios para essa
finalidade deverdo ser solicitados ao Departamento de Contabilidade, exclusivamente através do e-mail
contabil@camaraboituva.sp.gov.br.

Garantia de contratacéo

4.11. Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021, podendo o Contratado optar pela caugao em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia,
fianca bancaria ou titulo de capitalizagdo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total da
contratacao.

411.1 Tratando-se de obra ou servigo de engenharia, serd exigida garantia adicional do fornecedor
cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e cinco por cento) do valor or¢cado pela Administragcdo, equivalente
a diferenca entre este dltimo e o valor da proposta.

4.12. Em caso de opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a
data de assinatura do contrato.

412.1 A apdlice de seguro-garantia devera ter validade durante a vigéncia do contrato e por mais
90 (noventa) dias apds término deste prazo de vigéncia, permanecendo em vigor mesmo que o Contratado
ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

4.12.2 Caso o adjudicatario ndo apresente a apolice de seguro de garantia antes da assinatura do
contrato, ocorrera a preclusdo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.12.3 A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as modifica¢des referentes a vigéncia do
contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora.
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412.4 Sera permitida a substituicdo da apolice de seguro-garantia na data de renovacgdo ou de
aniversario, desde que mantidas as condicGes e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique
descoberto, ressalvados os periodos de suspensao contratual.

4.12.5 Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apolice de seguro de
garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante
de prestacdo de garantia nas modalidades de caucdo em dinheiro ou titulos da divida puablica, fianca
bancaria ou titulos de capitalizacao.

4.12.6 Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera
ser efetuada em favor do Contratante, através de transferéncia, em conta indicada. Os dados bancarios
para essa finalidade deverdo ser solicitados ao Departamento de Contabilidade, exclusivamente através
do e-mail contabil@camaraboituva.sp.gov.br

4.13. Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custédia autorizado pelo Banco
Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.14. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por banco ou instituicdo
financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa
renlncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

4.15. Na hipdtese de opcao pelo titulo de capitalizagdo, a garantia devera ser custeada por pagamento
Unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de
capitalizacédo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.15.1 O titulo de capitalizac&o devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢des
gerais e o niumero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizacéo foi aprovado pela Susep
(art. 89, Ill, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de mar¢o de 2022).

4.16. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitagao, o
pagamento de:

4.16.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigacdes nele previstas;

4.16.2 multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragcdo a contratada; e

4.16.3 obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo
adimplidas pelo Contratado.

4.17. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorroga¢do de sua vigéncia, a garantia devera ser
ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagéo.

4.18. Na hipétese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracao, o Contratado
ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apolice de seguro até a ordem de reinicio da
execugao ou o adimplemento pela Administragao.

4.19. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagéo, o
Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por
igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for notificada.

4.20. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacéo que rege a matéria.

4.20.1 O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante
guanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.
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4.20.2 Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da
apolice, sua caracterizacdo e comunicagdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato
gue justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados 0s prazos prescricionais aplicados ao contrato
de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.21. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberacdo de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacao,
acompanhada de declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu
todas as clausulas do contrato.

4.21.1 A extin¢cdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacéo da Susep.

4.21.2 A Administragdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da
vigéncia da apdlice.

4.22. Agarantia somente sera liberada ou restituida apos a fiel execucdo do contrato ou apds a sua extingao
por culpa exclusiva da Administracéo e, quando em dinheiro, serd atualizada monetariamente.

4.22.1 Em se tratando de servicos executados com dedicacao exclusiva de méo de obra, a garantia
somente sera liberada ante a comprovac¢do de que o Contratado pagou todas as verbas rescisérias
decorrentes da contratacéo, sendo que, caso esse pagamento nao ocorra até o fim do segundo més apds
0 encerramento da vigéncia contratual, a garantia devera ser utilizada para o pagamento dessas verbas
trabalhistas, incluindo suas repercussdes previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislacéo que
rege a matéria.

4.22.2 Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que 0s empregados
serdo realocados em outra atividade de prestacao de servi¢os, sem que ocorra a interrup¢ao do contrato
de trabalho.

4.22.3 Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos Contratados, a Administracdo
Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores
vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacao: (1) do pagamento das respectivas verbas rescisorias
ou (2) da realocacéo dos trabalhadores em outra atividade de prestacdo de servicos.

4.23. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste
Termo de Referéncia.

4.24. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o
objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢Bes a contratada.

4.25. A garantia de execuc¢do € independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste
Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicbes de execucgdao
5.1. A execucao do objeto seguird a seguinte dinamica:
5.1.1 Inicio da execucao do objeto: em até 3 (trés) dias Uteis ap0Os a assinatura do contrato.

5.1.2 A rotina e frequéncia dos servicos podera utilizar como parametro o item 2.4 AREAS FiSICAS
- CAPITULO Il — ESPECIFICACOES TECNICAS, do Caderno de Logistica de Prestacdo de Servigos de
Limpeza, Asseio e Conservacdo, do Governo Federal, exceto as atividades ndo previstas em contrato
(https://www.gov.br/compras/pt-br/agente-publico/cadernos-de-logistica/midia/servicos _limpeza.pdf)

Local e horério da prestacdo dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados no prédio principal e anexo do Poder Legislativo de Boituva.
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5.3. Os servigos serdo prestados no horario comercial das 08h00 as 18h00.
Materiais a serem disponibilizados

5.4. Os materiais e insumos de limpeza e higienizag&o serdo fornecidos pela Contratante, tendo em vista
qgue ha um melhor gerenciamento destes insumos, conforme se verifica nos contratos anteriores e de acordo
com o levantamento das quantidades apuradas pela fiscalizacdo dos contratos anteriores.

Informacd@es relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas: 1) Prédio principal: 935,00 metros
guadrados; b) Anexo II: 377,00 metros quadrados; Total: 1.312,00 metros quadrados.

Uniformes e Equipamentos de Protecao Individual

5.6. Deverao ser fornecidos equipamentos de protecéo individual para os funciondrios que necessitarem,
como copa e limpeza (avental, luvas térmicas e sapatos emborrachados), bem como uniformes, os quais
deverdo ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgdo Contratante, compreendendo pecas
para todas as estacdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o0 empregado, observando o
disposto nos itens seguintes:

e O uniforme devera compreender pelo menos dois conjuntos completos no inicio da execugéo do
contrato, devendo ser substituido 1 (um) conjunto completo de uniforme a cada 6 (seis) meses, ou a
qualquer época, no prazo maximo de dois dias Uteis, apos comunicagdo escrita do Contratante,
sempre que ndo atendam as condi¢bes minimas de apresentagéo;

e As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade;

* No caso de empregada gestante, os uniformes deverédo ser apropriados para a situacéo, substituindo-
0s sempre que estiverem apertados;

e Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente acompanhada do
original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato.

Instrumento de Medic&o de Resultados - IMR

5.7. O Instrumento de Medig&o de Resultado — IMR € o ajuste escrito anexo ao contrato entre o prestador
de servicos e o0 Orgdo contratante, que define, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente
observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da prestacdo do servico e respectivas
adequacdes de pagamento para a avaliacdo da qualidade do servico. A Fiscalizacdo do contrato deve avaliar
constantemente a execucédo do objeto e, se for o caso, podera utilizar o Instrumento de Medi¢éo de Resultado
(IMR) para afericdo da qualidade da prestacdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, e a aplicagdo de san¢des contratuais cabiveis, incluindo
as previstas em contrato.

5.8. Sera adotado o Modelo do Instrumento de Medigdo de Resultados — IMR previsto no Anexo Il deste
Termo de Referéncia.

Procedimentos de transicéo e finalizacdo do contrato

5.9. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou
parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap6és a assinatura do contrato, o Contratante podera convocar o representante da empresa contratada
para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das
obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugéo do objeto, do plano
complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢des apliciveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execuc¢do do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucao do objeto durante
todo o periodo.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagado ou a manutencao do preposto
da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacdo

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagdo Técnico-Administrativa

6.10. O fiscal do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.11. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢édo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacao das faltas
ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal emitird notificacdes para a correcao da
execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.13. O fiscal informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogao
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for
0 caso.

6.14. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.15. As disposi¢cBes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacéo, por forga da
Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.16. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto eletrénico
da contratada ou outros meios admitidos pela legislagdo trabalhista.
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6.17. O fiscal devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisério a informagao
consolidada sobre compensacéo de jornada pelos trabalhadores alocados no contrato.

6.18. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi efetuado o
desconto do pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela contratada, exceto quando a
compensacao recair em um dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas atividades.

6.19. O desconto do valor referente ao vale-alimentagcéo s6 devera ser realizado se as horas de auséncia
ndo venham a ser compensadas posteriormente e a convencdo coletiva ou o acordo coletivo aplicavel
estabelecer que o beneficio esta vinculado ao dia trabalhado.

6.20. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentacdo sera
proporcional ao periodo ndo compensado.

6.21. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal atuara tempestivamente na solugéo
do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar
a sua competéncia.

6.22. Além do disposto acima, a fiscalizag&o contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.23. A fiscalizagdo podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideragdo
falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma
vantagem a um determinado empregado.

6.24. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovacgdes, no caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):

6.24.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada deverd apresentar a seguinte
documentacéo:

6.24.1.1.1. Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fun¢éo, horério do
posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), com indicacdo dos responséaveis técnicos pela execugdo dos servi¢cos, quando for o
caso;

6.24.1.1.2.  Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execug¢do dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada;

6.24.1.1.3. Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
Servicos;

6.24.1.2. Entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servi¢cos ao setor responsavel
pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel a verificagdo da
regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

6.24.1.2.1.  Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Unido (CND);

6.24.1.2.2.  Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do Contratado;

6.24.1.2.3.  Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.24.1.2.4.  Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.24.1.3. Entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:
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6.24.1.3.1. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracéo Contratante;

6.24.1.3.2.  Copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da presta¢ao dos servigos,
em que conste como tomador a parte contratante;

6.24.1.3.3.  Coépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacéo dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

6.24.1.3.4. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacéo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencao ou Acordo
Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de qualquer empregado;
e

6.24.1.3.5. Comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato.

6.24.1.4. Entrega de coOpia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisédo do
contrato, apds o ultimo més de prestacdo dos servicos, no prazo definido no contrato:

6.24.1.4.1. Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servi¢o, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.24.1.4.2.  Guias de recolhimento da contribuicdo previdencidria e do FGTS, referentes as
rescisdes contratuais;

6.24.1.4.3.  Extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

6.24.1.4.4. Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.25. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no
item 6.24.1.1 acima deverdo ser apresentados.

6.26. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada deverd encaminhar
termo de quitac&o anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adogéo
de providéncias voltadas a sua obtencao, relativamente aos empregados alocados, em dedicagéo exclusiva,
na prestacéo de servicos contratados.

6.27. O termo de quitagdo anual efetivado deverd ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

6.28. Para fins de comprovacédo da adocdo das providéncias a que se refere o presente item, serd aceito
qgualguer meio de prova, tais como: recibo de convocac¢éo, declaracdo de negativa de negociacado, ata de
negociagéo, dentre outros.

6.29. N&o havera pagamento adicional pela Contratante & Contratada em razdo do cumprimento das
obrigacdes previstas neste item.

6.30. Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigacdes sociais trabalhistas
poderéo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente
ou por servidor da Administracéo.

6.31. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuigées previdenciarias, os fiscais ou
gestores de contratos de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar a
Receita Federal do Brasil (RFB).
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6.32. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou
gestores de contratos de servicos com regime de dedicagdo exclusiva de méo de obra deverdo oficiar ao
Ministério do Trabalho.

6.33. O descumprimento das obriga¢des trabalhistas ou a ndo manutengdo das condi¢cBes de habilitagdo
pelo Contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sanc¢des.

6.34. A Administracdo Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize suas
obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢cdes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando né&o
identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.35. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das obrigacfes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato ao Contratado e reterd o
pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacéo seja regularizada.

6.36. N&o havendo quitacao das obriga¢Bes por parte do Contratado no prazo de quinze dias, o Contratante
podera efetuar o pagamento das obrigagbes diretamente aos empregados do Contratado que tenham
participado da execucdo dos servicos objeto do contrato.

6.37. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Contratante para
acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.38. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncéo de responsabilidade
por quaisquer obriga¢cdes dele decorrentes entre o Contratante e os empregados do Contratado.

6.39. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apds a comprovacao, pelo Contratado, do
pagamento de todas as obriga¢Bes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a
mao de obra alocada em sua execucao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.40. O Contratado € responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucado do contrato.

6.41. Ainadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a
Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.42. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal devera verificar a
efetiva realizacao dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e
com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

6.43. Além das obrigacbes acima, a Contratada devera apresentar documentos que comprovem O
pagamento dos beneficios, como vale-transporte, vale-alimentacdo e outros decorrentes das convencgdes ou
acordos coletivos das categorias.

6.44. A fiscalizacdo verificar4 a possibilidade de compensacdo de jornada de trabalho, que podera ser
adotada nas seguintes hipoteses:

6.44.1 diminuicdo excepcional e temporaria da demanda de trabalho na unidade de execucéo,
inclusive na hipotese de recesso de final de ano, quando houver; e

6.44.2 necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre eficiente
ou conveniente convocar trabalhadores substitutos.

6.45. As compensagfes de jornada limitam-se a:
6.45.1 Jornada diaria maxima de 10 (dez) horas; e

6.45.2 Acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.
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6.46. A compensacao de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da avaliagdo do
responsavel pela unidade de execucéo.

Gestor do Contrato
6.47. Cabe ao gestor do contrato:

6.47.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execuc¢éo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.47.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.47.3 acompanhar a manutencéo das condi¢Bes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.47.4 emitir documento comprobatdério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execucédo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.47.5 tomar providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo de responsabilizacao para
fins de aplicacdo de sancfes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.47.6 elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para 0 aprimoramento das atividades da
Administracéo.

6.47.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos
do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.1.1 nao produziu os resultados acordados,

7.1.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servi¢co, ou 0s
utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelo fiscal, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.3. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovagédo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.
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7.4. O fiscal realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.5. Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento o periodo do
primeiro ao ultimo dia de cada més.

7.6. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.6.1 o fiscal devera apurar a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonéancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado
ao gestor do contrato;

7.6.2 o fiscal administrativo deverd verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos
salérios e as obrigagOes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que ser4 encaminhado ao gestor do contrato.

7.7. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucéo
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisario.

7.9. A fiscalizacdo néo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢&o de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.10. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.11. Quando afiscalizagéo for exercida por um nico servidor, 0 Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a concluséo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagéo a fiscalizacéo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.12. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, pelo gestor do contrato, apos
a verificagdo da qualidade e quantidade do servigco e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.12.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelo fiscal quando houver, no
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugao
contratual, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigacdes, conforme regulamento.

7.12.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢des;

7.12.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentacgdes apresentadas; e

7.12.4 Comunicar a empresa para que emita a nota fiscal ou fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizag&o.
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7.12.5 Enviar a documentag8o pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagcéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizac&o e gestao.

7.13. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucédo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.14. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.15. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liguidacéo

7.16. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias para fins
de liquidagéo.

7.17. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacédo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
gue trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.18. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a nota fiscal ou fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

) o prazo de validade;

II) adata da emisséo;

[lI) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execug¢éo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.
7.19. Havendo erro na apresenta¢cdo da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizagéo da situagdo, sem énus ao Contratante.

7.20. A nota fiscal ou fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133/2021.

7.21. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.21.1 verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas;

7.21.2 identificar possivel razdo que impec¢a a participacdo em licitagdo/contratacdo no ambito do
6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragéo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.22. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

7.23. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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7.24. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.25. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.26. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias, contados da finalizacao da liquidagéo
da despesa.

7.27. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacéo do indice IPCA - indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo de corre¢ido monetaria.

Forma de pagamento

7.28. O pagamento sera realizado por meio de boleto, pix ou ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

7.29. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.30. Quando do pagamento, serd efetuada a retenc¢éo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.30.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacéo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
Repactuacéo
7.31. Os precos contratados serdo repactuados para manutencao do equilibrio econdmico-financeiro, apés
o interregno de um ano, mediante solicitacdo do Contratado.
7.32. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado:

7.32.1 Para os custos relativos @ méo de obra, vinculados & data-base da categoria profissional: a
partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convengéo ou dissidio coletivo de trabalho ao
qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

7.32.2 Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacéo da proposta.

7.33. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, 0 interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir
da data da Ultima repactuacéo correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitacéo.

7.33.1 Entende-se como (ltima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela apostilada.

7.34. A repactuacdo poderd ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado o
principio da anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos
para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os
decorrentes de mao de obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execucao dos servigos.

7.35. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacdo dos custos
contratuais decorrentes da méao de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos, convencées
ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.36. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacio, de beneficios ndo previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de lei, acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho.
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7.37. Narepactuacgdo, o Contratante ndo se vinculara as disposi¢cdes contidas em acordos, convencdes ou
dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com
a Administracao Publica, de matéria nado trabalhista, de pagamento de participagédo dos trabalhadores nos
lucros ou resultados do Contratado, ou que estabelecam direitos nao previstos em lei, como valores ou indices
obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao
exercicio da atividade.

7.38. Quando a repactuacédo solicitada se referir aos custos da méo de obra, o Contratado efetuara a
comprovacao da variacao dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacéo de Precos, acompanhada
da apresentacédo do novo acordo, convencao ou sentenca normativa da categoria profissional abrangida pelo
contrato.

7.38.1 A repactuacdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convencgéo ou
Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mé&o de obra
decorrente desses instrumentos.

7.38.2 A repactuacéo dos valores do salario, do auxilio-alimentacdo e dos beneficios de natureza
trabalhista ou social indicados neste Termo de Referéncia terd como base o acordo, convencéo ou dissidio
coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento apresentado pela
empresa no momento da licitagcdo) e ndo o instrumento paradigma.

7.38.2.1. Os indices aplicados para aumento do salario, do auxilio-alimentagdo e dos beneficios de
natureza trabalhista ou social indicados neste Termo de Referéncia serdo aqueles constantes no
instrumento coletivo ao qual esta vinculado o Contratado, e esses indices serdo aplicados sobre os
valores do salario, do auxilio-alimentacdo e dos beneficios de natureza trabalhista ou social constantes
na proposta apresentada pela empresa no momento da licitacéo.

7.38.3 A repactuacdo dos demais custos relativos a mao de obra terA como base o acordo,
convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele
instrumento apresentado pela empresa no momento da licitacao).

7.39. Quando a repactuacao solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do mercado, o
respectivo aumento serd apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento IPCA, com base na
seguinte férmula:

R=V (I-19/1° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;
V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data de apresentacdo da
proposta;

| = indice relativo ao més do reajustamento

7.40. No caso de atraso ou ndo divulgacao do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado
a importancia calculada pela ultima variagao conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja
divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao
reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

7.41. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para a repactuacgéo dos custos decorrentes do mercado sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

7.42. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado,
serd adotado, em substitui¢c@o, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.
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7.43. Naauséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio de termo
aditivo.

7.44. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do mercado, o
Contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que justifique o recalculo dos
custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducéo dos valores correspondentes da planilha
contratual.

7.45. Os efeitos financeiros da repactuacao decorrente da variacdo dos custos contratuais de mao de obra
vinculados aos acordos, as convencgdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o caso,
a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convengéo ou sentenga normativa que fundamenta a
repactuacéo.

7.46. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes poderdo se iniciar em data futura, desde
gue assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para concessdo das
repactuacgdes futuras.

7.47. Os efeitos financeiros da repactuacao ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e
apenas em relacao a diferenga porventura existente.

7.48. O pedido de repactuacdo deverd ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual
prorrogacdo ou encerramento contratual, sob pena de precluséo.

7.49. Caso, na data da prorrogacao contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, convencao
ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda n&do tenha sido possivel ao Contratante ou ao Contratado proceder
aos célculos devidos, deveré ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogacao para resguardar o direito
futuro a repactuacao, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de precluséo.

7.50. A extingdo do contrato ndo configurard ébice para o deferimento da repactuacdo solicitada
tempestivamente, hipétese em que seré concedida por meio de termo indenizatério.

7.51. O Contratante decidird sobre o pedido de repactuagéo de pre¢cos em até [indicar o prazo], contado
da data do fornecimento, pelo Contratado, da documentacao comprobatéria da variagcdo dos custos a serem
repactuados.

7.52. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir os atos ou
apresentar a documentacgéo solicitada pelo Contratante para a comprovacgéo da variagdo dos custos.

7.53. Arepactuacdo de precos sera formalizada por apostilamento.

7.54. As repactuacdes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualguer momento, a manutencao
do equilibrio econdmico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lein® 14.133,
de 2021.

7.55. O Contratado deverd complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se
mantenha a proporcao inicial em relacdo ao valor contratado.

7.56. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a
comprovacao das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita no momento da prorrogagéo
contratual ou da repactuacao de precos, a fim de que sejam promovidos 0s ajustes necessarios decorrentes
das oscila¢gbes dos custos efetivos dessas contribuicdes.

7.57. A majoracao da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do item relativo aos valores
pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formacdo de Precos do presente
Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercusséo sobre os precos contratados.

7.57.1 A revisao dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.
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7.58. Apo6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0s precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do [indicar o indice a ser adotado], exclusivamente
para as obrigac@es iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

7.59. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

7.60. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.61. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.62. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.63. Naauséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.64. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugcdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucado ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucdo do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragfes acima descritas as seguintes sancdes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢gao de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”", que justifiquem a
imposicdo de penalidade mais grave.

8.2.4 Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infragcdes descritas no item “d”, de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.
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8.2.4.2. Compensatéria, para a infracao descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por cento) a 10%
(dez por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.3. Compensatdria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 15%
(quinze por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecugéo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 15%
(quinze por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.5. Compensatoéria, em substituicdo a multa moratdria para a infracdo descrita acima na alinea
“d”, de 10% (dez por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.6. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez por cento) a
20% (vinte por cento) do valor da contratagéo.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacgéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagéo.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢bes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo méaximo de 15 (quinze) dias, a contar da
data do recebimento da comunicac¢&o enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:

8.9.1 a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 a implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infrac6es administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
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12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancbes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacéo de coligacédo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacao da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancfes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.13. Assangbes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar
séo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragcdo Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
gue o Contratado possua com 0 mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME
n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento licitatério, na modalidade pregao
eletrénico, com adocao do critério de julgamento pelo menor preco, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

Regime de Execucéo

9.2. O regime de execucéao do objeto sera de empreitada por preco global, conforme previsto no edital e neste
Termo de Referéncia.

Exigéncias de Habilitacao
9.3. Para fins de habilitacéo, o licitante devera comprovar os requisitos estabelecidos nos itens seguintes.
Garantia de Proposta

9.4. Como requisito de pré-habilitacdo, nos termos do artigo 58 da Lei n°® 14.133/2021, sera exigida a
comprovacao da prestacdo da garantia de proposta, com o objetivo de assegurar a seriedade das propostas
apresentadas no certame.

9.4.1. A garantia de proposta devera observar as seguintes condicdes:

a) Correspondera ao percentual de 1% (um por cento) do valor estimado para a contratacéo;
b) Podera ser prestada em qualquer das modalidades previstas no § 1° do artigo 96 da Lei n°® 14.133/2021;

c) Sera devolvida aos licitantes no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado da assinatura do contrato ou da
data em que for declarada fracassada a licitagéo;

d) A recusa em assinar o contrato ou a ndo apresentacdo dos documentos exigidos para a contratacao
implicara a execucao do valor integral da garantia de proposta.
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9.4.2. O comprovante da prestacdo da garantia de proposta devera ser obrigatoriamente apresentado
juntamente com a documentacgdo de habilitacdo, conforme exigido neste Termo de Referéncia e no edital do
certame.

9.4.3. O licitante devera apresentar as comprovacdes da opgdo escolhida, bem como os respectivos
comprovantes de pagamento.

9.4.4. Caso a garantia seja prestada por depdsito bancario, este devera ser efetuado exclusivamente na conta
da Camara Municipal de Boituva e identificado em nome do licitante.

9.4.5. Caso a opcédo seja pelo seguro-garantia, a apélice devera possuir registro na Superintendéncia de
Seguros Privados (SUSEP) e ser acompanhada do respectivo comprovante de pagamento da apdlice.

9.4.6. A apresentacdo das comprovacles exigidas ndo exclui a possibilidade de diligéncias por parte da
equipe de contratacGes publicas para verificacdo da regularidade e autenticidade das informacdes
apresentadas, nos termos do artigo 63, inciso I, da Lei n® 14.133/2021.

9.4.7. A ndo apresentacdo do comprovante da prestacdo da garantia de proposta ou de seus respectivos
comprovantes de pagamento acarretard a inabilitagdo do licitante, nos termos do artigo 63, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021.

9.4.8. Se constatada qualquer irregularidade na prestacdo da garantia, a equipe de contrata¢des publicas
podera adotar as medidas cabiveis, incluindo diligéncias adicionais, prazos para correcao ou, em Ultima
instancia, a desclassificagéo do licitante.

Habilitacao juridica

9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territrio nacional;

9.6. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagéo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro onde tem
sede a matriz;

9.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracBes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.12. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;
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9.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.16. Prova de inscri¢gdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.17. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificacdo Econ6mico-Financeira

9.19. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo/contratacdo, ou de
sociedade simples;

9.20. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.21. Balanco patrimonial, demonstrac¢éo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando, para cada exercicio, indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

9.21.1 Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liguidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitagao:

9.21.2 Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no
minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da
contratacéo; e

9.21.3 Patrimébnio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacédo;

9.22. Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao Gltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.23. Osdocumentos referidos acima deveréo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmisséo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.24. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado
mediante declaracéo assinada por profissional habilitado da area contébil, apresentada pelo fornecedor.

9.24.1 A declaragdo deve ser acompanhada da Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE),
relativa ao ultimo exercicio social; e

9.24.2 Caso a diferenca entre a declaracéo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos,
o fornecedor devera apresentar justificativas.
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9.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacéo e poderédo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificagédo Técnico-Operacional

9.26. Comprovacao de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da
apresentacéo de certidées ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

9.26.1 Os atestados apresentados deverdo comprovar a execucdo de servicos prestados pelo
periodo minimo de 12 (doze) meses consecutivos, em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis
com o objeto desta contratacao.

9.26.2 Serdo admitidos, para fins de comprovacgéo de quantitativo minimo de servico, a apresentacao
e 0 somatdrio de diferentes atestados de servi¢os executados de forma concomitante, pois essa situagéo
equivale, para fins de comprovacado de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao.

9.26.3 Os atestados de capacidade técnica poderado ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor, desde que haja vinculo formal entre elas, devidamente comprovado no contrato social ou
em documentos equivalentes.

9.26.4 O fornecedor disponibilizar4d todas as informacdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que
deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante, local em que foram prestados os servigos e
relatérios de desempenho, quando aplicavel.

9.26.5 Os atestados deveréo referir-se a servigcos prestados no a&mbito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

Disposigcdes gerais sobre habilitagdo

9.27. Quando permitida a participacdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.28. Na hipoétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitagédo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

9.29. Na&o serdo aceitos documentos de habilitagcdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.30. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.31. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
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10.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 694.445,24 (seiscentos e noventa e quatro mil e
guatrocentos e quarenta e cinco reais e vinte e quatro centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela
contida no item 1.1.

10.2. Em caso de Registro de Prec¢os, 0s precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em
decorréncia de eventual reducao dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens,
das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situacées:

10.2.1 em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucao da ata tal como
pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

10.2.2 em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercusséo sobre os precos registrados;

10.2.3 serdo reajustados 0s precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratacédo; ou

10.2.4 poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento do Poder Legislativo de Boituva.

11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:

Funcional Programatica 010320021.2.029000 - Manutencdo das Atividades da Secretaria da Camara -
Categoria Econdmica 33.90.79.79 - Outros Servigos de Terceiros - PJ - Servicos de Apoio Administrativo,
Técnico e Operacional.

11.3. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap0s aprovagéo da Lei
Orcamentéria respectiva e liberagédo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. Integram este instrumento, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
12.1.1 Modelo de Instrumento de Medicdo de Resultados — IMR

12.1.2 ANEXO | Estudo Técnico Preliminar;

12.1.3 ANEXO Il — Modelo de planilha de formac¢éo de custos;

12.1.4 ANEXO lll — Minuta de contrato.

Boituva, 20 de fevereiro de 2025.

LUCAS MATEOS PEREIRA

Presidente da Camara
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MODELO DE INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS - IMR

1. INFORMAGCOES GERAIS

1.1. O Instrumento de Medicéo de Resultado — IMR € 0 ajuste escrito anexo ao contrato entre o provedor de
servigos e o 6rgdo contratante, que define, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis
e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da prestagdo do servigco e respectivas adequagfes de
pagamento para a avaliagcdo da qualidade do servico. A Fiscalizagdo Técnica do contrato deve avaliar
constantemente a execucgdao do objeto e, se for o caso, podera utilizar o Instrumento de Medi¢do de Resultado
(IMR) para afericdo da qualidade da prestagdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, e a aplicagdo de san¢Bes contratuais cabiveis, incluindo
as previstas no presente anexo, sempre que a contratada:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas;

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utiliz-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

2. OBJETIVOS A ATINGIR

2.1 A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da
prestacéo dos servicos, cujo principal objetivo € assegurar a prestacao dos servi¢os, no quala CONTRATADA
deverd executa-los conforme rotinas previstas nas especificagBes contidas neste instrumento, de forma
continua e com elevados niveis de qualidade, sob a supervisdo da Equipe de Fiscalizacdo e Gestdo da
Contratante, identificando eventuais falhas ou outras situagfes que possam influenciar a medicdo de
resultados na prestagéo do servico.

3. FORMA DE AVALIAGCAO

3.1. Definicdo de situacdes que caracterizem o ndo atingimento do objetivo, e atribuicdo de descontos no
valor do pagamento devido. Durante a execuc¢ao do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal designado
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragéo, devendo
intervir para requerer a contratada a corre¢do das faltas, falhas e irregularidades constatadas. O fiscal do
contrato devera apresentar ao preposto da Contratada a avaliacdo da execuc¢do do objeto ou, se for o caso,
a avaliacao de desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizada.

3.2. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avalia¢do realizada.

3.3. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia,
resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

4. SANCOES

4.1. Embora a aplicacédo de indices de desconto seja instrumento de gestdo contratual, ndo configurando
sancdo, a Contratante podera, pela qualidade insuficiente, aplicar as penalidades previstas em contrato. Na
hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servigo em relagao a qualidade
exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos
fatores redutores, devem ser aplicadas as sanc¢des a contratada de acordo com as regras previstas no ato
convocatorio.

4.2. O fiscal podera realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servicgos.
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4.3. O IMR deve ser considerado e entendido pela Contratada como um compromisso de qualidade que
assumira junto a Contratante. O IMR é um instrumento agil e objetivo de avaliacdo da qualidade da execucéo
contratual, associando o pagamento a qualidade efetivamente obtida. Para o recebimento integral do valor
contratado, a empresa contratada devera cumprir com suas obrigacdes contratuais, em especial as dispostas
nos indicadores de desempenho.

4.4. O IMR sera implementado a partir da primeira medicdo da data de assinatura do contrato, cabendo ao
fiscal do contrato avaliar mensalmente a execuc¢do dos servicos prestados. Para consecucado destes objetivos
devera ser adotada as regras e metodologias de medicao de resultado descritas nos indicadores abaixo.
4.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal do contrato devera apurar
o resultado das avaliagGes da execucgédo do objeto e, se for 0 caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestagcdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato. A analise dos resultados destas avaliagdes pela Contratante podera
resultar em penalidades, conforme prevé o Processo de Aferi¢do, caso a Contratada ndo cumpra com 0s seus
compromissos de apresentacéo, pontualidade, disponibilidade e de prestagéo do objeto contratual, conforme
estabelecido pelos indicadores.

4.6 A depender da abrangéncia da ocorréncia, a mesma podera ser pontuada, simultaneamente, em mais de
um item do IMR mensal, sujeitando a Contratada as respectivas glosas e san¢des. O somatdrio das glosas
mensais fica limitadas ao percentual de 10% (dez por cento) das medicdes, estando, contudo, a Contratada
sujeita as demais sanc¢des e penalidades contratuais cabiveis.

4.7 Para efeito de célculo de glosas, salvo se orientado de maneira especifica nos quadros de indicadores do
IMR, quando a referéncia para o calculo for o valor da Medigdo Mensal, considerar-se-a o valor da medicéo
correspondente a data da ocorréncia do fato apontado. Quando néo for possivel afirmar tal data, considerar-
se-a a data da constatacéo pela Fiscalizagcdo da Contratante.

5. DESCRICAO DOS ITENS AVALIADOS POR POSTO DE SERVICO

LIS

5.1. A avaliagao corresponde a atribuicdo mensal dos conceitos “Adequado”, “Nao Adequado” ou “Nao
aplicavel para o més de medi¢do” para cada item avaliado e as respectivas justificativas, se necessario.

5.2. Para tanto, serdo trés indicadores distintos que serdo avaliados, cada um com seu respectivo peso no
cbmputo geral, formando a pontuacao final que seré aplicada na faixa de tolerancia:

INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO (IMR)

INDICADORES

1 UNIFORMES E EPIs

2 FUNCIONARIOS

3 EXECUGAO DOS SERVIGOS

INDICADOR N° 1: UNIFORMES E EPIs
Finalidade Garantir a devida uniformizagdo dos funcionarios da Contratada e o uso de EPIs,
quando aplicavel

Meta a Cumprir 100% dos funcionarios adequadamente uniformizados e com EPIls adequados
Instrumento de
Medicao Conferéncia local
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Forma de
/Acompanhamento

Visual, pelo Fiscal do contrato

Periodicidade

Diaria

Mecanismo de
Calculo

Sera aplicada a pontuacéao atribuida para cada ocorréncia verificada

Inicio da Vigéncia

Conforme contrato, prazo estabelecido e por meio de emissao de Ordem de Servigos

Ocorréncias /
Pontuacao

Deixar de fornecer conjunto completo de uniforme e EPls aos|
seus funcionarios, nos prazos e condigbes previstas no TR

ETP 0,5 ponto por dia

Deixar de substituir pega de uniforme ou EPI inadequados ao|
tamanho do colaborador ou excessivamente danificada ou

cuja qualidade tenha sido recusada 1,0 ponto por dia, por

colaborador

Nao utilizacdo do uniforme ou EPI; uso de uniforme

incompleto ou inadequado, sem a devida justificativa )
0,5 ponto por dia, por|

colaborador

Faixas de ajustes no

Serao registradas as ocorréncias constatadas e a somatéria dos pontos acumulados,
pelo fiscal do contrato, e efetuado o desconto no pagamento, conforme tabela de

pagamento Descontos.
Os pontos acumulados em cada indicador sdo cumulativos aos pontos dos demais
indicadores

Observagdes O acumulo de pontos € mensal, sendo aplicado o desconto relativo as ocorréncias

do més de prestacao de servigos

A pontuagdo sera zerada para o més seguinte

INDICADOR N° 2 - FUNCIONARIOS

Finalidade

Garantir a quantidade de serventes necessarios(as) a plena execuc¢éo da prestacao
dos servigos de limpeza e conduta compativel com o objeto e local da prestagéo de
servicos

Meta a Cumprir

100% da presenca dos funcionarios e atendimento a conduta e demais condigdes|
previstas no contrato.

Instrumento de

Medicao Conferéncia Local
Forma de Visual, pelo Fiscal do contrato e responsaveis pelos setores
/Acompanhamento
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Periodicidade

Diaria

Mecanismo de
calculo

Sera aplicada a pontuagéo atribuida para cada ocorréncia verificada

Inicio da Vigéncia

Conforme contrato

Ocorréncias /
Pontuagio

Deixar o posto de trabalho, sem a devida justificativa

1,0 por ocorréncia, por
colaborador

Recusar-se a executar os servigos compativeis com o posto
de trabalho, sem motivo justificado

1,0 por ocorréncia, por
colaborador

Ocorréncias /
Pontuacao

da Contratada

Destruir ou danificar documentos e/ou equipamentos
pertencentes a contratante por culpa ou dolo do funcionario

2,0 por ocorréncia

IAdotar conduta incompativel com as atribuigbes do posto,
favorecendo o surgimento de conflitos e desavencgas

2,0 ponto por ocorréncia

Nao respeitar os horarios dos intervalos para repouso e
alimentacgéo, fixados pela administragéo

0,5 por ocorréncia, por
colaborador

Faixas de ajustes no

Serao registradas as ocorréncias constatadas e o somatério dos pontos acumulados,
pelo fiscal do contrato, e efetuado o desconto no pagamento, conforme tabela de

Pagamento descontos
Os pontos acumulados em cada indicador sdo cumulativos aos pontos dos demais
indicadores

Observacoes O acumulo de pontos € mensal, sendo aplicado o desconto relativo as ocorréncias

do més de prestagao de servigos

/A pontuagdo sera zerada para o més seguinte

INDICADOR N° 3 - EXECUGAO DOS SERVIGOS

Finalidade

Garantir a plena execugao da prestagao dos servigos contratados

Meta a Cumprir

100% de qualidade na execucgéo dos servigos contratados

Instrumento de

Medicao Conferéncia local
Forma deVisual, pelo Fiscal do contrato e responsaveis pelos setores
/Acompanhamento

Periodicidade

Diaria
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Mecanismo de
Calculo

Sera aplicada a pontuagéo atribuida para cada ocorréncia verificada

Inicio da Vigéncia

Conforme contrato

Ocorréncias /
Pontuagio

Deixar de apresentar ou substituir preposto no prazo
estabelecido em Edital ou Termo de Referéncia

1,0 ponto por dia

N&o atendimento as solicitagcdes efetuadas pela gestédo e
fiscalizagdo do contrato

1,0 ponto por ocorréncia

Deixar de limpar areas cobertas pelo objeto da contratacao,
de acordo com a escala e periodicidade estabelecida pela
Administracao

0,5 ponto por ocorréncia

Resultado ineficiente da limpeza, tais como: manchas nos
pisos ou vidros, sujeira no chao, moveis ou equipamentos,
lixo ndo recolhido, etc.

0,5 ponto por ocorréncia

Utilizagdo inadequada dos produtos de

prejudicando o resultado dos servigos

limpeza,

0,5 ponto por

atribuicdes no prazo previsto

Manter funcionario sem as competéncias previstas, para a0,5 ponto por|
execucao dos servigos colaborador, por dia
Deixar de substituir funcionario com rendimento

insatisfatorio ou que tenha conduta incompativel com suas|1 0 ponto por

colaborador, por dia

Faixas de ajustes no|

Serdo registradas as ocorréncias constatadas e a somatoéria

dos pontos acumulados,

pelo fiscal do contrato, e efetuado o desconto no pagamento, conforme tabela de

pagamento descontos
Os pontos acumulados em cada indicador sdo cumulativos aos pontos dos demais
indicadores

Observagdes O acumulo de pontos € mensal, sendo aplicado o desconto relativo as ocorréncias do
més de prestagao de servigos
/A pontuacao sera zerada para o més seguinte

DESCONTOS

Pontos Desconto

2,0a5,0 0,5% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia

5,1a8,0 1% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia

8,1a 11,0 2% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia
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11,1a14,0 3% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia
14,1 a 16,0 4% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia
16,1 a 20,0 5% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia
20,1 a 25,0 7% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia
25,1 a 30,0 10% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia
O descumprimento da mesma condi¢do contratual (reincidéncia), apurada por ocorréncia,
1 dentro do més de competéncia, sofrera acréscimo de 5,0 pontos na contagem final do
desconto
Condutas reincidentes no decorrer do contrato devem ser avaliadas pela gestdo do
2 contrato para a aplicagdo das devidas sangdes, sem prejuizo do desconto correspondente
Para os casos de acumulo acima de 30 (trinta) pontos no més, por nao cumprimento das
metas previstas no presente instrumento de medicdo de resultados, configurara a
3 inexecugdo parcial do contrato, a qual sera tratada conforme sangbes previstas neste
instrumento

6. FORMA DE AFERICAO E ANOTACAO DOS RESULTADOS
6.1 O Fiscal do Contrato devera utilizar as tabelas abaixo para registrar as ocorréncias dentro do periodo de

aferico:

INDICADOR 1

Total de ocorréncias

Data da Ocorréncia

Descrigao

INDICADOR 2

Total de ocorréncias

Data da Ocorréncia

Descrigao

INDICADOR 3
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Total de ocorréncias

Data da ocorréncia Descrigao

NOTA FINAL

PERIODO DE
AFERIGAO

PONTUAGAO FINAL

Observacgoes:

7. DISPOSICOES FINAIS

7.1. Este instrumento define expectativas de servicos e responsabilidades entre a Camara Municipal de
Boituva e a empresa.............ccceeevvveees ,CNPJI N® i , € é parte integrante do Contrato n°
......... /2025, decorrente do Edital Pregéo Eletrénico n° 1/2025.

7.2. Além disso, o objetivo deste instrumento também serve para clarear e solidificar o pactuado entre as
partes, trabalhando juntos no provimento de servigos de qualidade e com eficiéncia, visando garantias para o
interesse publico.

7.3. A assinatura deste instrumento indica que as partes o revisaram e que, em termos de necessidades,
apresenta objetivos realizaveis e mensuraveis na execugao dos servigos.

Boituva, ..... de ............ de 2025.

[Responsével]
CONTRATANTE

[Responsavel]
CONTRATADO
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